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“2024: Universidad gratuita y de calidad para seguir en victorias”

Hoja de Transferencia Documental

	Área/Oficina: 
Nombres y Apellidos (Cargo)
	Fecha de transferencia:
00/00/0000

	Responsable de Área: 
Nombres y Apellidos (Cargo)
	Nº total de cajas: 
000

	Teléfono: 
###-####  Ext.: 
	Nº de transferencia: (Definido por el Archivo) 
000



	Cod. de
caja
	Código de Clasific.
	
Serie documental

	Fechas
	Vigencia admtva.

	
DEC-18-1













	
Aquí va el Código 
(Si está clasificado según el catálogo de clasificación
	
[bookmark: _GoBack]Escribe aquí los nombres de series documentales o expedientes










	
Aquí el año 
de los expedientes que está transfiriendo
	
Semiactivo



Nota: El código de la caja se define de la siguiente manera: 
Área (3 letras) Año (2 dígitos) y No caja (1 a ∞)
Ejemplo: 
ACF-15-1 significa la caja 1 del año 2015 del área Activo Fijo.
ACF-18-2 significa la caja 2 del año 2018 del área Activo Fijo.
Después de llenar la hoja, borrar esta forma y recuadro







Firmas
Responsable de Área remitente			Archivo Institucional
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